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A continuacion, se presentan las instrucciones (el “Instructivo”) para la participacion en la
reunion ordinaria mixta de la Asamblea General de Accionistas (“Asamblea”) de Almacenes
Exito S.A. (la “Compafiia”).

a. Modalidad de la reunioén.

La reunion ordinaria de Asamblea de la Compafiia se realizard de manera mixta de
conformidad con lo establecido en el articulo 19 de la Ley 222 de 1995 y el Decreto 398
de 2020. De manera presencial, la reunién tendra lugar en la carrera 48 # 32 B Sur -
139, avenida las Vegas, quinto piso de la sede administrativa de la Compafiia, ubicada
en el municipio de Envigado, Antioquia y de manera no presencial, a través de una sala
virtual disponible en nuestro sitio web www.grupoexito.com.co, cuyo acceso esta
autorizado solo a accionistas y personal de la administracion.

Invitamos a los accionistas a gue tomen medidas para garantizar que cuentan con los
medios necesarios para participar en la reunién, tanto para la asistencia de manera
virtual como presencial, como por ejemplo contar con un computador o dispositivo mévil
y el adecuado funcionamiento de su conexion a internet, debido a que en ambos casos
la votacion se realizara a través de la plataforma virtual como se explicara mas adelante.

Con miras a dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1615 de 2021 del Ministerio
del Interior, los asistentes que deseen participar en la Asamblea de manera presencial,
deberan presentar el carné o certificado digital de vacunacion, en el que se evidencie el
esquema de vacunacion completo. De igual manera, se definira un aforo maximo de
acuerdo a la regulacién vigente.

b. Formade acceso alareunion.

Para el efecto, como se indicé en |a [, se habilitara el acceso a una sala
virtual cuyo link estara disponible en un banner en la pagina principal de nuestro sitio
web www.grupoexito.com.co.

c. Proceso de Registro necesarios para participar en lareunién

Con miras a cumplir con las medidas de bioseguridad y proteccion de todos los
accionistas, verificar su identidad, hacer sus intervenciones y ejercer el derecho de voto,
los accionistas deberan realizar un proceso de registro, cuyas instrucciones se
encuentran en el Capitulo | del presente documento.

d. Plazo pararealizar el registro.



http://www.grupoexito.com.co/
https://www.grupoexito.com.co/es/Convocatoria-AGA-ordinaria-2022.pdf
http://www.grupoexito.com.co/
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El registro estara habilitado a partir del 18 de febrero a las 8:00 a.m., hora Colombia,
dia en que se ha publicado la [l a 1a Asamblea, y hasta el 22 de marzo a
las 11:59 p.m., hora Colombia.
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e. Personas autorizadas.

El acceso se dara sblo a los accionistas, a sus apoderados y al personal de la
administracion, en este Ultimo caso, toda vez que se necesita que intervengan en el
desarrollo de la reunion.

f. Manejo de datos personales.

e En atencién a lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley 222 de 1995, la reunion sera
grabada, para tal fin los accionistas deberan otorgar la autorizacion para el
tratamiento de sus datos personales al momento de su registro (el sistema brindara
la opcion para otorgar la referida autorizacion). Adicionalmente, al tratarse de un
hecho noticioso la Compafiia podra capturar directamente o a través de terceros,
imégenes y videos que podrian ser divulgadas a través de cualquier medio.

e Una vez el participante ingrese sus datos, le solicitaremos autorizacion para utilizar
sus datos personales con el fin de permitir gestionar su registro a la reunién,
otorgarle acceso a la reunion (bien sea de manera presencial o virtual a través de la
plataforma), computar los votos, grabar la reunién y en general realizar las gestiones
necesarias con el fin de procurar el adecuado desarrollo de la Asamblea General de
Accionistas, en consideracion a la normativa aplicable vigente. Si escoge su
participacion virtual y en caso de haber indicado que desea recibir obsequio, su
autorizacion incluiria el permiso de que utilicemos sus datos de ubicacion fisica en
Colombia, adicionalmente para que se realice el envio del mismo a la direccion
informada. Esta autorizacion comprendera la posibilidad para que la Compafiia
pueda comunicar sus datos personales de forma segura y confidencial a terceros
encargados, por ejemplo, a los proveedores que soportaran la realizacién de la
reunion, incluyendo al proveedor de la plataforma virtual. Dicha autorizacion es
requisito indispensable para que Compafiia pueda recolectar sus datos y permitir su
participacién en la reunion.

Ademas, de manera voluntaria, podra autorizarse a la Compafiia para que sus datos
sean tratados con unos propésitos adicionales, solo si asi lo desea el accionista,
consistentes en: (i) llevar a cabo actividades de contacto circunscritas Unica y
exclusivamente en su calidad de accionista, a través de actividades como
invitaciones a eventos para los accionistas e inversionistas, (i) participar en
encuestas inherentes con la percepcion del servicio para los accionistas e
inversionistas, y (iii) enviarles informacion de interés relacionada exclusivamente
con la Compaiiia, sus resultados o sus planes estratégicos incluyendo noticias de
interés para los accionistas e inversionistas.

g. Intervenciones.
e En relacion con el orden del dia establecido para la Asamblea, dentro de los cinco

(5) dias comunes siguientes a la publicacion de la [ los accionistas
podran formular preguntas, solicitar de forma fundamentada adiciones o proponer
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férmulas de decision sobre los puntos contenidos en el mismo, para lo cual deberan
remitirlas al correo electronico asambleaexito@grupo-exito.com.
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e Una vez transcurrido dicho plazo, los accionistas podran intervenir durante la
reunion, en tiempo real, si su participacion es presencial, o en forma escrita a través
del chat que se pondra a su disposicion, si su participacion es virtual.

h. Orden del dia de la Asamblea.

e La Junta Directiva y los administradores se abstendran de someter a consideracion
de la Asamblea General de Accionistas cualquier punto gue no se hubiese incluido
dentro del orden del dia publicado en el

e Para efectos del punto 15 del orden del dia, se tendra habilitado un chat durante la
reunion para presentar sus intervenciones para quienes se conecten a través de la
sala virtual y para quienes asistan presencialmente podran presentar su intervencion
en tiempo real. A las mismas se les dara respuesta en este punto del orden del dia
y se pondran a disposicion en la seccion correspondiente a la Asamblea General de

Accionistas de 2022 en el sitio web https://www.grupoexito.com.co/es/asamblea-
accionistas.

i. Derecho deinspeccion.

e A partir del 2 de marzo estaran a disposiciébn de los accionistas todos los
documentos exigidos por la ley, los cuales podran ser consultados a través de un
equipo de computo en el primer piso de la sede administrativa de Almacenes Exito
S.A., carrera 48 # 32 B Sur - 139, avenida las Vegas, en el municipio de Envigado,
Antioquia. Con el fin de garantizar las medidas de bioseguridad adecuadas, se
recomienda a los accionistas enviar al correo electrénico asambleaexito@grupo-
exito.com la fecha y hora en que acudiran a ejercer su derecho de inspeccioén.

e Para facilitar la toma informada de decisiones por parte de los accionistas, a mas
tardar el 2 de marzo se pondran a su disposicidon en el sitio web corporativo
wWww.grupoexito.com.co, todos los documentos y proposiciones sometidos a
aprobacion de la Asamblea General de Accionistas.

j. Otorgamiento de poderes.
Los accionistas que no pudieren asistir personalmente a la Asamblea podran hacerse
representar mediante otorgado por escrito, de acuerdo con las instrucciones del
Capitulo | del presente documento.

k. Verificacion de identidad de los accionistas
La identidad de los asistentes se verificara de la siguiente manera:
¢ Mediante la validaciéon de los datos suministrados por los accionistas en el registro

a la reunion y la informacion contenida en el libro de registro de accionistas y los
documentos enviados en el caso de apoderados o representantes legales.


mailto:asambleaexito@grupo-exito.com
https://www.grupoexito.com.co/es/Convocatoria-AGA-ordinaria-2022.pdf
https://www.grupoexito.com.co/es/asamblea-accionistas
https://www.grupoexito.com.co/es/asamblea-accionistas
mailto:asambleaexito@grupo-exito.com
mailto:asambleaexito@grupo-exito.com
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A través de la validacion de identidad de los accionistas o0 sus apoderados al
momento de ingresar a la plataforma virtual mediante el ingreso del cédigo de
acceso, personal e intransferible, que les fue suministrado.

Asistencia técnica.

En el evento en que los accionistas requieran hacer alguna consulta sobre el
funcionamiento del mecanismo virtual o requieran apoyo técnico para el registro o
para acceder a la sala virtual de la Asamblea, pueden comunicarse al celular
3186228629, de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m., o al correo electrénico
asambleaexito@grupo-exito.com.

m. Horario para el ingreso a la Asamblea

n.

Los accionistas podran acceder a las instalaciones de la Compafiia para realizar el
proceso de ingreso a partir de las 8:00 a.m.. Asi mismo, el acceso a la plataforma virtual
sera desde de las 8:00 a.m.. La reunion comenzara a las 9:00 a.m.

Obsequio.

El accionista que seleccione que va a participar de manera virtual y desee recibir
un obsequio, deberd al momento de realizar el registro (cuyas instrucciones se
encuentran en el Capitulo | del presente documento), indicar la direccion en
Colombia a la cual desea que la Compaiiia envie dicho obsequio, el cual le sera
enviado a mas tardar dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a la
Asamblea.

El accionista que seleccione gue va a asistir de manera presencial, se le entregara
el obsequio en la reunion.

Si se trata de una persona que representa a varios accionistas y que seleccione su
participacion virtual, podra solicitar el obsequio para cada uno de los accionistas al
correo asambleaexito@grupo.exito.com indicando la respectiva o respectivas
direcciones de envio para cada uno. Si selecciona su asistencia presencial, se le
entregan en la reunion.

0. Atencién de prensa

Los periodistas que deseen obtener informacién, deberan enviar de manera previa un
correo a prensaexito@grupo-exito.com.

Los accionistas de la Compafiia interesados en participar en la Asamblea deberan
realizar un registro a la reunion, conforme a las instrucciones que a continuacion se
exponen, en el cual se preguntara si participara de manera presencial o de manera
virtual


mailto:asambleaexito@grupo-exito.com
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Seleccione una opcidn.

Seleccione una epcidn.

{ PRESENCIAL
WVIRTUAL

P TE T TOTIT O T

a. ¢Como realizar el registro?

Los accionistas deberan acceder al formulario de registro a través de nuestro sitio web
https://www.grupoexito.com.co.

e Si el accionista es una persona natural y va a asistir por si misma (es decir, no
lo hara a través de un apoderado), al ingresar al formulario de registro debera
diligenciar los siguientes campos:

() Nombre completo y apellidos.

(i) Tipo de documento de identificacion (cédula de ciudadania, cédula de
extranjeria o pasaporte).

(iif) Numero de identificacion.

(iv) Correo electronico (debe corresponder al correo del accionista con el fin de
garantizar que sea éste quien reciba la informacion de acceso).

(v) Numero de celular (debe corresponder al celular del accionista con el fin de
garantizar que sea éste quien reciba la informacion de acceso).

Registro de participante en la Asamblea

PASO 1: datos basicos del participante

NUMERO DE IDENTIFICACION® TIPO DE IDENTIFICACION®
APELLIDOS" NOMBRES*
CELULAR* CORREO ELECTRONICO*

Si el accionista selecciona su participacion virtual y desea recibir el obsequio,
debera diligenciar los siguientes campos:

(vi) Direccién (en Colombia).
(vii) Ciudad (en Colombia).


https://www.grupoexito.com.co/
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MODALIDAD DE ASISTENCIA*

VIRTUAL

¢DESEA RECIBIR EL OBSEQUIO?*

Alos accionistas que ingresen a la reunién se les enviard un obsequio, si asf lo desea, a la

direccién que indique, en Colombia. Este obsequio llegaré entre 12y 15 dias habiles sl

CIUDAD* DIRECCION*

Adicionalmente, el accionista debera informar si cuenta con alguna discapacidad
para que la Compafia pueda facilitar su accesibilidad a la Asamblea. En caso de
gue seleccione el si, le aparecera una lista desplegable en la que podra indicar el
tipo de discapacidad que presenta. Con base en dicha informacién la Compaifiia
implementara medidas razonables para facilitar el acceso y participacion en la
reunion en las mismas condiciones que los demas accionistas.

¢CUENTA USTED CON ALGUNA DISCAPACIDAD QUE PUDIERA AFECTAR SU ACCESO Y PARTICIPACION EN LA REUNION?*

Tras haber diligenciado los anteriores campos y autorizar el tratamiento de sus

datos, usted debera continuar a la siguiente ventana haciendo clic en el botén
denominado Continuar.

FAutorizo el tratamiento de mis datos personales con |as siguientes "

(@]

"Adicionalmente y con Fines de contacto en mi calidad de accionista, autorizo el tratamiento de mis datos personales con las siguientes "

En la siguiente ventana debera verificar que la informacion esté correcta y
seleccionar la opcién “Representacion propia”.

Tipo de representacién®

Selecciona una opcidn... =

Selecciona una opcidn..

Representacidn propia

registro. Por Favor lea detenidamente cada uno de los documentos que se le solicitan.
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A continuacion, el accionista debera adjuntar una copia (por ambas caras) de su
documento de identificacion (cédula de ciudadania, cédula de extranjeria o
pasaporte), cuyo formato debera ser PDF, DOC o JPG y cuyo tamafio no podra
exceder los 8MB. Para esto puede arrastrar el documento o seleccionarlo dando
clic en los botones Cargar archivo e Iniciar carga, asegurandose que el
porcentaje de carga se encuentre en 100%.

grupo

Subir cara frontal del documento Subir posterior del documento.
Elegir archivo LEY EEEN - IR SHEIENTE No se ha se_in archivo

“

A continuacion, deberd verificarse la informacion registrada y finalizar el registro
haciendo clic en el botén denominado Registrar.

“

Una vez finalizado el registro, el accionista recibirA automaticamente la
confirmacion de registro en el correo electrénico inscrito. Se recomienda verificar
el buzén de correo no deseado (spam) en caso de no recibir el correo electronico
de confirmacién, y si una vez realizada dicha verificacibn no se encuentra el
referido correo de confirmacién, puede comunicarse a la linea 3186228629, de
lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

De observarse alguna inconsistencia en la informacion proporcionada en el
registro, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes la Compaiiia se lo notificara
al correo electronico inscrito, asi como al celular en caso de ser necesario, con el
fin de que pueda subsanarla. La fecha limite para subsanar las inconsistencias
identificadas sera el 22 de marzo a las 11:59 p.m. enviando la informacion al correo
asambleaexito@qgrupo-exito.com.

Dentro de las veinticuatro (24) horas anteriores a la Asamblea, el accionista que
seleccione su participacion de manera virtual recibird al correo y celular inscritos,
el enlace de acceso a la sala virtual.
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Si selecciona su asistencia presencial, el enlace de acceso a la sala virtual para
realizar las votaciones se le envia posterior al registro que realice en las oficinas
de la Compaiiia para el ingreso a la reunion.
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e Si el accionista es una persona juridica y va a asistir alguno de sus
representantes legales (es decir, no lo hara a través de un apoderado), al ingresar
al formulario de registro debera diligenciar los siguientes campos:

(i) Nombre completo y apellidos del representante legal.

(i) Tipo de documento de identificacion (cédula de ciudadania, cédula de
extranjeria o pasaporte) del representante legal.

(iii) Numero de identificacion del representante legal.

(iv) Correo electrénico (debe corresponder al correo del representante legal del
accionista que asistira a la reunion, con el fin de garantizar que sea este
quien reciba la informacién de acceso).

(v) Numero de celular (debe corresponder al celular del representante legal del
accionista que asistira a la reunion, con el fin de garantizar que sea este
quien reciba la informacién de acceso).

Registro de participante en la Asamblea

PASO 1: datos bésicos del participante

NUMERO DE IDENTIFICACION® TIPO DE IDENTIFICACION*
APELLIDOS* NOMBRES®
CELULAR* CORREO ELECTRONICO*

Si el accionista selecciona su participacion virtual y desea recibir el obsequio,
debera diligenciar los siguientes campos:

(vi) Direccién (en Colombia).
(vii) Ciudad (en Colombia).

MODALIDAD DE ASISTENCIA®

VIRTUAL

¢DESEA RECIBIR EL OBSEQUIO?"

Alos accionistas que ingresen a la reunién se les enviars un obsequio, si asf lo desea, a la

direccién que indique, en Colombia. Este obsequio llegaré entre 12 y 15 dfas hébiles | <

CIUDAD* DIRECCION*

Adicionalmente, el representante legal deberd informar si cuenta con alguna
discapacidad para que la Compafiia pueda facilitar su accesibilidad a la Asamblea.



Instructivo Asamblea General de Accionistas Version No.1 18/02/2022
reunion ordiparia mixta
Almacenes Exito S.A.

24 de marzo de 2022
En caso de que seleccione el si, le aparecera una lista desplegable en la que podra

indicar el tipo de discapacidad que presenta. Con base en dicha informacién la
Compaiiia implementara medidas razonables para facilitar el acceso y
participacidn en la reunion en las mismas condiciones que los demas accionistas.
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¢CUENTA USTED CON ALGUNA DISCAPACIDAD QUE PUDIERA AFECTAR SU ACCESO Y PARTICIPACION EN LA REUNION?*

FAutorizo el tratamiento de mis datos personales con las siguientes "

Tras haber diligenciado los anteriores campos y autorizar el tratamiento de sus
datos, usted debera continuar a la siguiente ventana haciendo clic en el boton

denominado Continuar.

FAutorizo el tratamiento de mis datos personales con las siguientes "

O  -adicionalmente y con Fines de contacto en mi calidad de accionista, autorizo el tratamiento de mis datos personales con las siguientes "

CONTINUAR

A continuacion, debera ingresar su nombre completo o su nimero de identificacion
para buscarse en el listado que se desplegara y dar clic en el botén denominado
Seleccionar

Registro de participante en la asamblea

Sus datos han sido ingresados correctamente

Paso 2. Busque al accionista que desea Representar/Apoderar

Bisqueda del accionista:

Criterio de busqueda:*

En la siguiente ventana, debera verificar que la informacién esté correcta y
seleccionar la opcion “Representante Legal”.

11
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Tipo de representacidn®

Selecciona una opcion.. =

Selecciona una opcidn..

Representante legal

Apoderado

Adicionalmente, el representante legal deber& adjuntar:

(i) Copia del certificado de existencia y representacion legal de la sociedad que
representa, cuya fecha no debera ser anterior al 8 de febrero de 2022.

(i) Copia del documento de identificacion del representante legal (cédula de
ciudadania, cédula de extranjeria o pasaporte), por ambas caras.

Ambos documentos deberan adjuntarse en formato PDF, DOC o JPG y su tamafio
no podra exceder los 8MB. Para esto puede arrastrar los documentos o
seleccionarlos dando clic en los botones Cargar archivo e Iniciar carga,
asegurandose que el porcentaje de carga se encuentre en 100%.

Adjuntar copia del certificado de existencia y representacién legal de la sociedad que
representa, cuya Fecha no debera ser anterior al 8 de Febrero de 2022.
Se pueden utilizar archivos de tipo PDF, DOC o JPG. El archivo no puede exceder los 8 MB de

tamanio

Subir documento Cadmara
Comercio

| Seleccionar archive LRERL L

Adjuntar copia del documento de identificacidn del representante legal (por ambas caras)
Se pueden utilizar archivos de tipo PDF, DOC o JPG. El archivo no puede exceder los 8 MB de

tamanio

Subir cara frontal del documento Subir posterior del documento.
No se el archivo | Seleccionar archivo [EEL R

12
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A continuacion, deberé verificarse la informacion registrada y finalizar el registro
haciendo clic en el boton denominado Finalizar.

fepresentar/Apoderara ofro acconsta

grupo

Para asistencia técnica puede comunicarse a la linea 3186228629 de lunes a viernes de 8:00 a.m. 3 5:00
p.m. o al correo electrdnico

Una vez finalizado el registro, el representante legal recibira automaticamente la
confirmacion de registro en el correo electrénico inscrito. Se recomienda verificar
el buzén de correo no deseado (spam) en caso de no recibir el correo electronico
de confirmacién, y si una vez realizada dicha verificacibn no se encuentra el
referido correo de confirmacién, puede comunicarse a la linea 3186228629, de
lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

De observarse alguna inconsistencia en la informacion proporcionada en el
registro, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes la Compafiia se lo notificara
al correo electroénico inscrito, asi como al celular en caso de ser necesario, con el
fin de que pueda subsanarla. La fecha limite para subsanar las inconsistencias
identificadas sera el 22 de marzo a las 11:59 p.m. enviando la informacion al correo
asambleaexito@grupo-exito.com.

Dentro de las veinticuatro (24) horas anteriores a la Asamblea, si se seleccion6
participacion virtual en la Asamblea, el representante legal recibira al correo y
celular inscritos, el enlace de acceso a la sala virtual.

Si selecciona su asistencia presencial, el enlace de acceso a la sala virtual para
realizar las votaciones se le envia posterior al registro que realice en las oficinas
de la Compaiiia para el ingreso a la reunion.

e Si el accionista es una persona natural que va a asistir a la Asamblea a través
de un apoderado, al ingresar al formulario de registro, se deberan diligenciar los
siguientes campos con la informacién del apoderado:

(i) Nombre completo y apellidos del apoderado.

(i) Tipo de documento de identificacion (cédula de ciudadania, cédula de
extranjeria o pasaporte) del apoderado.

(iii) Namero de identificacion del apoderado.

(iv) Correo electronico (debe corresponder al correo del apoderado con el fin de
garantizar que sea este quien reciba la informacion de acceso).

(v) Numero de celular (debe corresponder al correo del apoderado con el fin de
garantizar que sea este quien reciba la informacion de acceso).
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Registro de participante en la Asamblea

PASO 1: datos bdsicos del participante

NUMERO DE IDENTIFICACION® TIPO DE IDENTIFICACION®
APELLIDOS* NOMBRES*
CELULAR® CORREO ELECTRONICO®

Si el accionista selecciona su participacion virtual y desea recibir el obsequio, debera
diligenciar los siguientes campos:

(vi) Direccién (en Colombia).
(vii)Ciudad (en Colombia).

MODALIDAD DE ASISTENCIA®

VIRTUAL -

¢DESEA RECIBIR EL OBSEQUIO?*

A los accionistas que ingresen a la reunién se les enviarad un obsequio, si asi lo desea, a la

direccién que indique, en Colombia. Este obsequio llegard entre 12 y 15 dias hébiles Sl v

CIUDAD* DIRECCION*

Adicionalmente, el apoderado debera informar si cuenta con alguna discapacidad
para que la Compafiia pueda facilitar su accesibilidad a la Asamblea. En caso de
gue seleccione el si, le aparecera una lista desplegable en la que podra indicar el
tipo de discapacidad que presenta. Con base en dicha informacion la Compafia
implementara medidas razonables para facilitar el acceso y participacion en la
reunién en las mismas condiciones que los demas accionistas.

¢CUENTA USTED CON ALGUNA DISCAPACIDAD QUE PUDIERA AFECTAR SU ACCESO Y PARTICIPACION EN LA REUNION?*

"Autarizo el tratamiento de mis datos personales con las siguientes "

Tras haber diligenciado los anteriores campos y autorizar el tratamiento de sus
datos, usted deberd continuar a la siguiente ventana haciendo clic en el botén
denominado Continuar.
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*Autorizo el tratamiento de mis datos personales con las siguientes "

O  adicionalmente y con Fines de contacto en mi calidad de accionista, autorizo el tratamiento de mis datos personales con las siguientes "

A continuacioén, debera ingresar su nombre completo o su nimero de identificacioén
para buscarse en el listado que se desplegara y dar clic en el botén denominado
Seleccionar

Registro de participante en la asamblea

Sus datos han sido ingresados correctamente

Bisqueda del accionista:

Criterio de bdsqueda:*

En la siguiente ventana, debera verificar que la informacién esté correcta y
seleccionar la opcién “Apoderado”.

Tipo de representacién®
[ Selecciona una opcién

Selecciona una opcian.

Representante legal

A continuacion, se debera adjuntar:

(i) Copia del [l debidamente firmado por el accionista.

(ii) Copia del documento de identificacion del accionista (cédula de ciudadania,
cédula de extranjeria o pasaporte), por ambas caras.

(iii) Copia del documento de identificacion del apoderado (cédula de ciudadania,
cédula de extranjeria o pasaporte), por ambas caras.

(iv) En el evento en que el accionista sea un menor de edad, se debera adjuntar
igualmente una copia del Registro Civil de Nacimiento.

Los anteriores documentos deberan adjuntarse en formato PDF, DOC o JPG y su
tamafio no podra exceder los 8MB. Para esto puede arrastrar los documentos o
seleccionarlos dando clic en los botones Cargar archivo e Iniciar carga,
asegurandose que el porcentaje de carga se encuentre en 100%.

1135]
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5i su poderdante es accionista persona natural: Adjuntar copia del poder debidamente
Firmado por el accionista.

Si su poderdante es accionista persona juridica: Adjuntar copia del poder debidamente
Firmado por el representante legal de |a respectiva persona jurfdica.
Se pueden utilizar archivos de tipo PDF, DOC o JPG. El archivo no puede exceder los 8 MB de

tamano

=

Subir documento Poder

| Seleccionar archivo BEEL ISR

Si su poderdante es accionista persona natural: Adjuntar copia del documento de
identificacidén del accionista (por ambas caras).

Si su poderdante es accionista persona juridica: Adjuntar copia del certificado de
existencia y representacidn legal de la sociedad que representa, cuya Fecha no deberd ser
anterior al 8 de Febrero de 2022.

Se pueden utilizar archivos de tipo PDF, DOC o JPG. El archivo no puede exceder los 8 MB de

tamano

=

Subir documento Camara

Comercio

[ Seicccionar srchivo [ RO

A continuacién, debera verificarse la informacion registrada y finalizar el registro
haciendo clic en el botén denominado Finalizar.

Representar/ Apoderaraciro accionisa

Para asistencia técnica puede comunicarse a la linea 3186228629 de lunes a viernes de 8:00 a.m. 3 5:00
p.m. o al correo electrénico

Una vez finalizado el registro, el apoderado recibira autométicamente la
confirmacion de registro en el correo electronico inscrito. Se recomienda verificar el
buzon de correo no deseado (spam) en caso de no recibir el correo electrénico de
confirmacion, y si una vez realizada dicha verificacion no se encuentra el referido
correo de confirmacion, puede comunicarse a la linea 3186228629, de lunes a
viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

De observarse alguna inconsistencia en la informacion proporcionada en el registro,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes la Compafiia se lo naotificara al correo
electronico inscrito, asi como al celular en caso de ser necesario, con el fin de que
pueda subsanarla. La fecha limite para subsanar las inconsistencias identificadas
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sera el 22 de marzo a las 11:59 p.m. enviando la informacion al correo
asambleaexito@grupo-exito.com.
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Dentro de las veinticuatro (24) horas anteriores a la Asamblea, si se seleccion6
participacion virtual en la Asamblea, el apoderado recibird al correo y celular
inscritos, el enlace de acceso a la sala virtual.

Si selecciona su asistencia presencial, el enlace de acceso a la sala virtual para
realizar las votaciones se le envia posterior al registro que realice en las oficinas de
la Compaiiia para el ingreso a la reunién.

e Si el accionista es una persona juridica que va a asistir a la Asamblea a través
de un apoderado, al ingresar al formulario de registro, se deberan diligenciar los
siguientes campos con la informacién del apoderado:

() Nombre completo y apellidos del apoderado.

(i) Tipo de documento de identificacion (cédula de ciudadania, cédula de
extranjeria o pasaporte) del apoderado.

(iif) Numero de identificacién del apoderado.

(iv) Correo electrénico (debe corresponder al correo del apoderado con el fin de
garantizar que sea este quien reciba la informacion de acceso).

(v) Numero de celular (debe corresponder al celular del apoderado con el fin de
garantizar que sea este quien reciba la informacion de acceso).

Registro de participante en la asamblea

Sus datos han sido ingresados correctamente

A continuacién debe

represente, y adjuntar los

Paso 2. Busque al accionista que desea Representar/Apoderar

Busqueda del accionista:

Criterio de busqueda:*

Si el accionista selecciona su participacion virtual y desea recibir el obsequio, debera
diligenciar los siguientes campos:

(vi) Direccién (en Colombia).
(vii)Ciudad (en Colombia).
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MODALIDAD DE ASISTENCIA*

grupo

VIRTUAL

¢DESEA RECIBIR EL OBSEQUIO?*
Alos accionistas que ingresen a3 reunién se les enviard un obsequio, i asi lo desea, a la

direccién que indique, en Colombia. Este obsequio llegaré entre 12 y 15 dias habiles |

CIUDAD* DIRECCION*

Adicionalmente, el apoderado debera informar si cuenta con alguna discapacidad
para que la Compafia pueda facilitar su accesibilidad a la Asamblea. En caso de
gue seleccione el si, le aparecera una lista desplegable en la que podra indicar el
tipo de discapacidad que presenta. Con base en dicha informacion la Compafia
implementara medidas razonables para facilitar el acceso y participacion en la
reunion en las mismas condiciones que los demas accionistas.

¢CUENTA USTED CON ALGUNA DISCAPACIDAD QUE PUDIERA AFECTAR SU ACCESO Y PARTICIPACION EN LA REUNION?*

Tras haber diligenciado los anteriores campos y autorizar el tratamiento de sus

datos, usted debera continuar a la siguiente ventana haciendo clic en el botén
denominado Continuar.

FAutorizo el tratamiento de mis datos personales con las siguientes

A continuacion, debera ingresar su nombre completo o su nimero de identificacion

para buscarse en el listado que se desplegarda y dar clic en el botén denominado
Seleccionar
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Registro de participante en la asamblea

Sus datos han sido ingresados correctamente

A continuacién deberd confirmar su informacién como accionista en caso de participar en la Asamblea por su propia cuenta, o registrar a los accionistas a los que usted

represente. y adjuntar los soportes necesarios para que Almacenes Exito S.A. pued hacer |a respectiva verificacién.
Paso 2. Busque al accionista que desea Representar/Apoderar

Bisqueda del accionista:

Criterio de bisqueda:*

En la siguiente ventana, debera verificar que la informacién esté correcta y
seleccionar la opcién “Apoderado”.

Tipo de representacién®

Adicionalmente, se debera adjuntar:

(i) Copia del [l debidamente firmado por el representante legal de la
respectiva persona juridica.

(i) Copia del certificado de existencia y representacion legal de la sociedad que
representa, cuya fecha no debera ser anterior al 7 de febrero de 2021.

(iii) Copia del documento de identificacion del representante legal (cédula de
ciudadania, cédula de extranjeria o pasaporte), por ambas caras.

(iv) Copia del documento de identificacion del apoderado (cédula de ciudadania,
cédula de extranjeria o pasaporte), por ambas caras.

Los anteriores documentos deberan adjuntarse en formato PDF, DOC o0 JPG y su
tamafio no podra exceder los 8MB. Para esto puede arrastrar los documentos o
seleccionarlos dando clic en los botones Cargar archivo e Iniciar carga,
asegurandose que el porcentaje de carga se encuentre en 100%.
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Si su poderdante es accionista persona natural: Adjuntar copia del poder debidamente
Firmado por el accionista.

Si su poderdante es accionista persona juridica: Adjuntar copia del poder debidamente
Firmado por el representante legal de la respectiva persona juridica.
Se pueden utilizar archivos de tipo PDF, DOC o JPG. El archivo no puede exceder los 8 MB de

tamafio

=

Subir documento Poder

ST o se o acchivo

Si su poderdante es accionista persona natural: Adjuntar copia del documento de
identificacién del accionista (por ambas caras)

Si su poderdante es accionista persona juridica: Adjuntar copia del certificado de
existencia y representacidn legal de |la sociedad que representa, cuya Fecha no debera ser
anterior al 8 de Febrero de 2022,

Se pueden utilizar archivos de tipo PDF, DOC ¢ JPG. El archivo no puede exceder los 8 MB de

tamafio

=

Subir documento Cdmara

Comercio

Seleccionar archivo [EERY BETL L0

A continuacion debera verificarse la informacién registrada y finalizar el registro
haciendo clic en el botén denominado Finalizar.

fepresentar/ Apoderaraciroaccona

Para asistencia técnica puede comunicarse a la linea 3186228629 de lunes a viernes de 8:00 a.m. 3 5:00
p.m. o al correo electrénico

Una vez finalizado el registro, el apoderado recibird automaticamente la
confirmacion de registro en el correo electronico inscrito. Se recomienda verificar el
buzon de correo no deseado (spam) en caso de no recibir el correo electrénico de
confirmacion, y si una vez realizada dicha verificacion no se encuentra el referido
correo de confirmacion, puede comunicarse a la linea 3186228629, de lunes a
viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

De observarse alguna inconsistencia en la informacion proporcionada en el registro,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes la Compafiia se lo naotificara al correo
electronico inscrito, asi como al celular en caso de ser necesario, con el fin de que
pueda subsanarla. La fecha limite para subsanar las inconsistencias identificadas
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Dentro de las veinticuatro (24) horas anteriores a la Asamblea, si se seleccion6
participacion virtual en la Asamblea, el apoderado recibird al correo y celular
inscritos, el enlace de acceso a la sala virtual.

Si selecciona su asistencia presencial, el enlace de acceso a la sala virtual para
realizar las votaciones se le envia posterior al registro que realice en las oficinas de
la Compaiiia para el ingreso a la reunién.

b. ¢Cual es el plazo para realizar el registro?

El registro estard habilitado a partir del 18 de febrero a las 8:00 a.m., hora
Colombia, dia en que se ha publicado la [ a la Asamblea, y hasta el
22 de marzo alas 11:59 p.m., hora Colombia.

c. Confirmacién de registro

Una vez diligenciados los datos y tras haber adjuntado los documentos enunciados,
el accionista recibira automaticamente la confirmacion de registro en el correo
electrénico inscrito. Se recomienda verificar el buzén de correo no deseado (spam)
en caso de no recibir el correo electrénico de confirmacién, y si una vez realizada
dicha verificacion no se encuentra el referido correo de confirmacién, puede
comunicarse a la linea 3186228629, de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

De no observarse ninguna inconsistencia en la informacion proporcionada en el
registro, dentro de las veinticuatro (24) horas anteriores a la Asamblea, en caso de
seleccionar participacion virtual, el accionista o su representante legal o apoderado,
segun sea el caso, recibird al correo y celular inscritos, el enlace de acceso a la sala
virtual.

Si selecciona su asistencia presencial, el enlace de acceso a la sala virtual para
realizar las votaciones se le envia posterior al registro que realice en las oficinas de
la Compaifiia para el ingreso a la reunion.

De observarse alguna inconsistencia en la informacién proporcionada en el registro,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes la Compafiia se lo notificara al correo
electronico inscrito, asi como al celular en caso de ser necesario, con el fin de que
pueda subsanarla. La fecha limite para subsanar las inconsistencias identificadas
serda el 22 de marzo a las 11:59 p.m. enviando la informacion al correo
asambleaexito@grupo-exito.com.

En caso de que se haya elegido la modalidad de asistencia virtual, el dia de la Asamblea,
se debera ingresar a la sala virtual a través del enlace enviado al correo electrénico
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registrado, o a través del enlace que estara disponible en el sitio web
WWW.grupoexito.com.co, ya sea por medio de computador o dispositivo mévil, el cual dirigira
a la sala virtual mediante la cual los accionistas podran seguir la Asamblea, intervenir y

ejercer su derecho de voto.

grupo

Para ingresar, se deberd digitar el correo electrénico registrado y el niumero de documento
de identificacion del accionista, representante legal o apoderado, segun sea el caso, y dar
clic en el boton Ingresar.

Asamblea General de Accionistas
2022

E-mail e
Sl prueba@gmail.com

& Identificadlon . uamanis
Ingresar ‘h

El accionista, su representante legal o apoderado, segun quien se haya registrado, recibira
en el correo electrénico y celular registrados, un codigo de verificacién que se solicitara para
culminar con el ingreso a la sala virtual. Se recomienda verificar el buzén de correo no
deseado (spam) en caso de no haber recibido el correo y, de igual forma, revisar los
mensajes de texto del celular. Si eventualmente no recibiera el cédigo, transcurridos 60
segundos podra solicitar otro. Si después de un nuevo intento no recibe el cédigo de
verificacion, puede comunicarse a la linea 3186228629 o al correo electronico
asambleaexito@qgrupo-exito.com para recibir el soporte requerido.

Ingrese el cédigo enviado a su celular o email

Verificar ‘h

Para solicitar otro cédigo debe esperar: 56 segundos
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El accionista, 0 su representante legal o apoderado, podran acceder a la Asamblea desde
las 8:00 a.m. La reunién comenzara a las 9:00 a.m.

Iniciada la reunion, se verificara que se cumpla con el quérum. De igual forma, durante el
desarrollo de esta, se realizard un seguimiento al cumplimiento del quérum necesario para
cada votacion y, al finalizar la Asamblea, se dejara constancia del quérum con la que esta
finalizo.

Una vez se ingrese a la sala virtual, el accionista, o su representante legal o apoderado,
podra encontrar 4 secciones en su pantalla: 1. la transmisién en vivo de la Asamblea, 2. el
panel de votacion, 3. un boton de acceso al chat exclusivo de ayuda técnica, 4. un boton de
acceso al chat exclusivo de WhatsApp a través del cual los accionistas podran, en tiempo
real, hacer intervenciones, preguntas y comentarios sobre los asuntos de la Asamblea, chat
que estara habilitado Unicamente durante el mismo dia de la Asamblea.

general de
. A \ EMPRESAS REPRESENTADAS Y/O APODERADAS: 4
accionistas En el momento no hay votaciones activas

Verificar votaciones activas
E ‘Tus votaciones %

Asamblea
VIVIANA ANDREA RESTREPO - ACCIONES: 5 - 31.25%

Capitulo Ill. — Asistencia presencial

En caso de que se haya elegido la modalidad de asistencia presencial, el dia de la
Asamblea, para ejercer el voto se debera contar con computador o dispositivo movil. Para
ello, debera hacer un proceso de registro en las instalaciones de la Compafiia, para poder
ingresar a la sala virtual a través del enlace enviado al correo electronico registrado, o a
través del enlace que estara disponible en el sitio web www.grupoexito.com.co.

Para ingresar, se debera digitar el correo electronico registrado y el nimero de documento
de identificacién del accionista, representante legal o apoderado, segun sea el caso, y dar
clic en el botén Ingresar.
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Asamblea General de Accionistas
2022

z E-mail

prueba@gmail.com

6] Identificacién
ek

Ingresar “

et @

Luego haber surtido el proceso de registro, el accionista, su representante legal o
apoderado, segun quien se haya registrado, recibird en el correo electrénico y celular
registrados, un codigo de verificacion que se solicitara para culminar con el ingreso a la sala
virtual. Se recomienda verificar el buzén de correo no deseado (spam) en caso de no haber
recibido el correo y, de igual forma, revisar los mensajes de texto del celular. Si
eventualmente no recibiera el codigo, transcurridos 60 segundos podra solicitar otro. Si
después de un nuevo intento no recibe el codigo de verificacion, puede comunicarse a la
linea 3186228629 o al correo electrénico asambleaexito@grupo-exito.com para recibir el
soporte requerido.

Ingrese el cédigo enviado a su celular o email

Verificar “

Para solicitar otro cédigo debe esperar: 56 segundos

Una vez se ingrese a la sala virtual, el accionista, o su representante legal o apoderado,
podra encontrar el panel de votacion.
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VIVIANA ANDREA RESTREPO - ACCIONES: 5 - 31.25%
EMPRESAS REPRESENTADAS Y/O APODERADAS: 4
En el momento no hay votaciones activas

Verificar votaciones activas
/ Tus votaciones

El sefior accionista, o su representante legal o apoderado, podran ingresar a la Asamblea
desde las 8:00 a.m. La reunién comenzard a las 9:00 a.m.

Iniciada la reunién, se verificara que se cumpla con el quérum. De igual forma, durante el
desarrollo de esta, se realizara un seguimiento al cumplimiento del quérum necesario para
cada votacion y, al finalizar la Asamblea, se dejara constancia del quérum con la que esta
finalizo.

Capitulo IV. - Votacién

El Secretario o Presidente de la reunién indicaran en cada punto del orden del dia, el inicio
de la respectiva votacion, el tiempo que se tendra para registrar el voto y el momento de
cierre de la votacion.

Al momento en que se dé inicio a una votacion, en el panel de votacion le aparecera al
accionista, o su representante legal o apoderado, segun corresponda, el boton denominado
Verificar votaciones activas.

Participacion virtual: Participacion presencial:

Asamblea  waro [T 5

general de 24de VIVIANA ANDREA RESTREPO - ACCIONES: 5 - 31.25% VIVIANA ANDREA RESTREPO - ACCIONES: 5 - 31.25%
. . 2022 — EMPRESAS REPRESENTADAS Y/O APODERADAS: 4

accionistas , En el momento no hay votaciones activas P TADAS Y/O APOD 4

-' ET—— - En el momento no hay votaciones activas

Tus votaciones b - Verificar votaciones activas -

g\m@ Tus votaciones ‘h
@
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Se debera hacer clic en el mismo y se podra registrar el voto de la siguiente manera:

a. Si el accionista es una persona nhatural o juridica que asiste en nombre propio o
a través de su representante legal:

Una vez se dé clic en el botén de “Verificar votaciones activas”, le aparecera la
votacion activa en el momento, con el encabezado de la votacion y sus 3 opciones:
Si; No; Blanco.

Pedro Pérez
ACCIONES: 3-18.75%
EMPRESAS REPRESENTADAS Y/O APODERADAS: 3

Verificar votaciones activas

Wi representante | Apoderado

T Aprobacion Orden del o
Empresal
1accién
Empresa 2
1accién

Empresa 3
1accién

Votar por todas las acciones representadas:

El accionista o su representante legal, si asiste a través de este, debera hacer clic
en la opcion deseada y el sistema le mostrard una ventana de confirmacion en la
gue podra ratificar su voto o cancelarlo, en caso de que desee cambiar de opcion.

A

&Esta seguro de votar por esta opcion? Si

No, cancelar Si, estoy seguro

Una vez confirmada la opcion elegida, su voto quedara registrado de manera
satisfactoria y no podra ser modificado.
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Voto registrado con éxito

b. Si el accionista es una persona natural o juridica que participa a través de
apoderado:

Una vez se dé clic en el botdn de “Verificar votaciones activas”, el sistema identifica
a cual(es) accionista(s) se esta representando y muestra el nombre o razén social
de dicho(s) accionista(s), ya sea persona natural o juridica. Se debera seleccionar
el accionista y una vez hecho esto aparecera la votacion activa en el momento, con
el encabezado de la votacion y sus 3 opciones: Si; No; Blanco.

Pedro Pérez
ACCIONES: 3 -18.75%
EMPRESAS REPRESENTADAS Y/O APODERADAS: 3
Verificar votaciones activas

B Representante Apoderado

Y Aprobacin Orden del dia

Empresal
1accién
Empresa 2
1 accién
Empresa3

1accién

Votar por
3 Empresas por votar
3 Acciones 18.75%

El apoderado debera hacer clic en la opcion deseada y el sistema le mostrara una
ventana de confirmacion en la que podra ratificar su voto o cancelarlo, en caso que
desee cambiar de opcion.
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¢Esta seguro de votar por esta opcién? Si

Una vez confirmada la opcion elegida, su voto quedara registrado de manera
satisfactoria y no podra ser modificado.

Voto registrado con éxito

En caso que se esté representando a varios accionistas, al activar el boton de las
votaciones activas, el sistema le mostrara el nombre de cada uno de los accionistas
gue se encuentra representando, y se podra votar:

e De forma individual, haciendo clic en cada uno de ellos, seleccionando la
opcién deseada y confirmandola conforme a lo indicado en las ventanas
anteriores de este literal b.

¢ En bloque, frente a los accionistas que tengan el mismo sentido de voto. Para
esto, se debera hacer clic en el botdn que se encuentra en la parte inferior del
panel de votacion denominado Votar por todas las acciones representadas,
elegir la opcion deseada y confirmar dicha opcién para que el voto quede
debidamente registrado.
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Pedro Pérez
ACCIONES: 3 -18.75%
EMPRESAS REPRESENTADAS Y/O APODERADAS: 3

Verificar votaciones activas

B Representante Apoderado

1 Aprobacion Orden del dla

por I d ep
3 Empresas por votar
3 Acciones 18.75%

El apoderado deberé hacer clic en la opcion deseada y el sistema le mostrara una
ventana de confirmacion en la que podra ratificar su voto o cancelarlo, en caso de

gue desee cambiar de opcion.

¢Estd seguro de votar por 3 accionistas - 650 acciones?
por la opcién: Si

No, cancelar Si, estoy seguro

Una vez confirmada la opcion elegida, su voto quedara registrado de manera
satisfactoria y no admitira cambios.
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Voto registrado con éxito

En caso que se desee votar individualmente para ciertos accionistas y en bloque
para otros, primero deberd votarse por cada accionista de forma separada,
siguiendo los pasos indicados previamente. Tras finalizar estos votos individuales,
se podra hacer clic en el botén denominado “Votar por todas las acciones
representadas”, el cual seleccionara solo los accionistas restantes frente a los
cuales aun no se haya votado.

Finalizada cada votacion, la Secretaria de la Asamblea informaré a los accionistas
los resultados obtenidos para cada una de las votaciones.

Finalizada la Asamblea, para salir de la plataforma se debe hacer clic en el boton Salir
ubicado en la parte superior derecha de la ventana.

Cerrar sesion

¢Esta seguro de cerrar la sesion?
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La Compafiia podré actualizar el presente instructivo en caso de que lo considere necesario
a efectos de proporcionar mayor claridad a los accionistas. El instructivo estara disponible
desde el viernes 18 de febrero en nuestro sitio web corporativo www.grupoexito.com.co

grupo

En el evento en que los accionistas requieran hacer alguna consulta sobre
el funcionamiento del mecanismo virtual o requieran apoyo técnico para

acceder a la sala virtual de la reuniéon, pueden comunicarse a la linea
3186228629 o al correo electronico asambleaexito@grupo-exito.com

il


http://www.grupoexito.com.co/

